	后勤管理处印章使用签批单存根
	.
	
	后勤管理处印章使用签批单

	No：
	年  月  日
	
	
	No：       
	年   月   日 

	用印种类： 后勤管理处公章 □ 

后勤管理党总支公章 □  
	.
	
	用印种类：后勤管理处公章□      后勤管理党总支公章□

	用印事由及份数：
	
	
	用印事由及份数：

	经办人
	
	.
	
	科室（中心）
	
	经办人
	

	备注：
	
	
	科室意见：

负责人签字：
           年    月    日
	分管处领导意见：

签字：
年    月    日

	注意事项：

1.用印科室（中心）首先向分管处领导汇报签字。

2.用印科室（中心）务必对此单进行编号，并两联编号一致，以备查证。其中存根联由用印科室（中心）留存。
3.各科室（中心）编号代码分别是：总务科（zw）能源管理办公室（ny）、维修中心（wx）、校医院（xyy）、膳食服务中心（shsh）、综合科（zh）、基建科（jj）。

4.编号规则为“编号代码+年份+序号”，如“zh2017001”。
	.
	
	处长意见：

    签字：
年    月    日

	
	
	
	备注：


